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● RESPONSABLE DE SUS DATOS PERSONALES. 

En el INSTITUTO PTOLOMEI, con domicilio en Ave. Satélite no.8, Vista 
Hermosa, Tlalnepantla Edo. De México, C.P. 54080, se hace responsable 
del tratamiento de sus datos personales en términos de lo establecido 
por los artículos 2 ° y 3 ° fracción XIV de la Ley Federal de Protección de 
Datos Personales en Posesión de Particulares (LFPDPPP) y 47 de su 
reglamento. 
 

● FINALIDADES DE SUS DATOS PERSONALES. 

El INSTITUTO PTOLOMEI, resguardara la recolección y el tratamiento         
de los datos personales de alumnos, padres de familia y personal con            
estricta confidencialidad, ajustándose a lo establecido en la LFPDPPP.  

De conformidad con lo que señalan los artículos 15 y 16 de la LFPDPPP,              
26, 27 y 28 del Reglamento de la Ley, hacemos de su conocimiento que              
sus datos personales serán recabados personalmente de manera        
impresa, video gráficos, fotográficos o sonoros para ser utilizados por el           
Instituto para las siguientes finalidades.  

1. Proveer los servicios requeridos por usted y sus hijos de          
acuerdo a la sección correspondiente.  

2. Realizar trámites de Admisión, Inscripción, Evaluaciones      
psicopedagógicas, psicológicas y de salud.  

3. Publicación de resultados de exámenes, eventos académicos       
convocatorias.  

4. Información entre secciones de la institución, directivos,       
profesores, personal administrativo o autoridades del Estado de        
México o Federales.  

5. Administración de servicios escolares, administrativos (pagos      
de colegiatura, facturación electrónica, constancias escolares o       
documentación requerida pos padres de familia y alumnos.) 

6. Intercambio de información en caso de concluir en una sección          
y continuar sus estudios en la sección continúa dentro de          
nuestra Institución.  

7. Para trámites de inscripción o informes a actividades y servicios          
ofrecidos por la Institución en horario extendido (estancia,        
comedor, tareas dirigidas y clases extraescolares.) 
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8. Para la contratación de seguros y otros servicios de apoyo para           

nuestros alumnos.  
9. Garantizar la seguridad de visitantes y la comunidad educativa         

llevando el control y registro de todas aquellas personas que          
tengan acceso a la Institución.  

10. Confirmación y corrección de información de padres de familia         
y alumnos, para garantizar la protección de sus datos         
personales.  

 

Por otra parte, se les informa que, de conformidad con los artículos 12, fracción X y                

22 de Ley General de Educación y con el Programa de Simplificación            
Administrativa Escolar, la Secretaría de Educación Pública (SEP), nuestro         

colegio está obligado a recabar Datos Personales e información de todos los            

alumnos que entran a la institución, incluyendo Datos Sensibles a través de los             
Sistemas que maneja la SEP, o bien a través de oficios de la Secretaría de               

Educación del Estado de México, en los que se requiere información directamente            

al Colegio. Le informamos que estos datos personales son requeridos por Ley, o             
bien por autoridades reguladoras en el ejercicio de sus atribuciones y por tanto no              

requieren de consentimiento expreso para su envío a las autoridades educativas           

del Estado de México o Federales, toda vez que buscan coadyuvar a sistematizar y              
agilizar los procedimientos de la administración escolar de los centros educativos,           

disminuir las cargas de carácter administrativo del personal docente y directores           

de escuela para que la mayor parte de su tiempo lo puedan dedicar al desarrollo de                
actividades técnico pedagógicas, facilitar la evaluación de diagnóstico que permita          

la toma de decisiones en beneficio de los alumnos y contribuir a elevar la calidad de                

la educación en nuestro país. 
 

 

● EXALUMNOS 
 

En caso de datos generales personales de ex alumnos serán tratados           

para las finalidades esenciales de generar documentación a quienes la          
soliciten o para base de datos de nuestra comunidad de ex alumnos.  
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● IMAGENES 

Por otra parte el INSTITUTO PTOLOMEI podrá utilizar, imprimir,         

reproducir y publicar la(s) imagen(es) que sean captadas de los padres           
de familia, familiares y/o alumnos en medios impresos, electrónicos         

(blogs, redes sociales privadas de la escuela, sitio Web), gacetas          

internas y anuarios, en todas sus manifestaciones, sus interpretaciones         
o ejecuciones, sus ediciones, sus fonogramas o video gramas, y en sus            

emisiones, con el objeto de documentar y comunicar a todos los           

integrantes de la comunidad educativa información sobre la vida         
académica y eventos que se celebran durante el año escolar en las            

secciones de, Pre-escolar, Primaria, Secundaria y Preparatoria tales        

como: misas, graduaciones, eventos deportivos, competencias,      
festivales, actividades en las aulas y celebraciones. Para el objeto antes           

señalado, podrá valerse de proveedores externos si es necesario. 

 

En cuanto a imágenes de video vigilancia interna en aulas del Colegio            
solo podrán ser otorgadas mediante orden judicial y aprobación de los           

padres de familia del grupo en específico.  

Asimismo, el INSTITUTO PTOLOMEI, podrá tomar o recibir        

fotografías de los empleados, alumnos, padres de familia y familiares          
autorizados para recoger a los niños, con la finalidad de tramitar la            

credencial tanto estudiantil como laboral, a fin de identificarlos y          

permitirles el acceso a las instalaciones del Colegio. 

 

● RECTIFICACIÓN DE DATOS PERSONALES 

Conforme a lo señalado en la LFPDPPP, usted podrá solicitar el acceso y 
la rectificación de sus datos personales que hayan sido proporcionados. 
Su solicitud será atendida por nuestra operadora de medios  Ana Lilia 
García Alvarado , a través de la dirección de correo 
apmttolomei@gmail.com 

Para ejercer sus derechos de Acceso y rectificación de datos se deberá 
seguir el siguiente procedimiento: 

 

mailto:apmttolomei@gmail.com
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1) Enviar un correo electrónico a la dirección apmttolomei@gmail.com 

señalando su nombre completo, relación jurídica o comercial que 
tenga con el Instituto y el tipo de derecho que desea ejercer. 

2) Una vez recibida su solicitud le será enviado un correo de acuse y la 
fecha de recepción que corresponda, así como las anotaciones con 
respecto a su solicitud. 

3) En caso de que su solicitud sea enviada en día sábado, domingo o día 
inhábil laboral la misma será recibida a partir del día hábil siguiente 
al que haya enviado.  

4)  Una vez enterada la responsable de los datos personales, ella dará a 
conocer las modificaciones al área correspondiente. 

 
● QUEJAS Y DENUNCIAS POR USO INDEBIDO DE SUS DATOS PERSONALES.  

Si usted considera que su derecho de protección de datos personales ha            
sido lesionado, podrá interponer una queja ante el Instituto Nacional          
de Transparencia, Acceso a la Información y Protección de Datos          
Personales (INAI).  

 

● INFORMACIÓN.  

Si tiene alguna duda sobre el contenido o requiere mayor información 
de este aviso puede contactar a nuestra  responsable la operadora de 
medios  Ana Lilia García Alvarado, vía correo electrónico en la 
direcciónapmttolomei@gmail.com 

 

ESTE AVISO DE PRIVACIDAD PODRÁ SER MODIFICADO EN FORMA DISCRECIONAL POR EL 

RESPONSABLE.  

FECHA DE ÚLTIMA ACTUALIZACIÓN 01 DE ENERO 2021 
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